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Kartu Tanda Mahasiswa (KTM) adalah kartu tanda pengenal sebagai mahasiswa di
Program Pascasarjana Universitas Negeri Makassar, yang wajib dimiliki oleh setiap
mahasiswa aktif dan wajib menunjukkan sewaktu-waktu dibutuhkan atau untuk
keperluan lain yang berhubungan dengan status kemahasiswaannya.

Panduan dalam mekanisme pencetakan KTM dibuat agar memudahkan mahasiswa
dan bagian akademik untuk melakukan penerbitan KTM yang digunakan oleh
mahasiswa sebagai tanda pengenal dan legalitasnya sebagai mahasiswa PPs UNM.
Selain itu KTM juga dapat digunakan oleh mahasiswa sebagai kelengkapan berkas
sesuai dengan kebutuhannya.

Mahasiswa yang dapat mencetak KTM adalah mahasiswa yang terdaftar di PPs UNM
sebagai mahasiswa aktif.

A. Pengisian data oleh Mahasiswa
1. Mahasiswa yang dapat mencetak KTM adalah mahasiswa aktif pada semester
berjalan.
2. Mahasiswa mengakses dan melakukan upload foto pada akun SIA masing-masing
atau pada link alternatif yang telah disediakan oleh PPs UNM.

B. Penerbitan Kartu Tanda Mahasiswa

1. Bagian akademik menerima data yang telah diisi oleh mahasiswa melalui SIA atau
link alternatif yang telah disiapkan.

2. Jika data yang diterima telah sesuai, maka selanjutnya bagian akademik
menerbitkan KTM sesuai dengan format KTM yang telah ditetapkan oleh PPs UNM
dan menyerahkan kepada mahasiswa.

3. Mahasiswa menerima KTM yang telah diterbitkan oleh bagian akademik PPs UNM.
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DASAR HUKUM

KUALIFIKASI PELAKSANA

1. Permendikbud Nomor 35
Tahun 2012 tentang
Pedoman Penyusunan
Standar Operasional
Prosedur Administrasi
Pemerintahan

2. Kepmendikbud No.
155/U/1998 tentang
Pedoman Umum Organisasi
Kemahasiswaan

3. Keputusan Rektor UNM No.
1073A/H36/HK/2010
Peraturan tentang
Kemahasiswaan UNM

1.  Memiliki kemampuan mengoperasikan Komputer
2. Memiliki kemampuan mengolah data dan informasi

KETERKAITAN PERALATAN DAN PERLENGKAPAN
1. SOP Pendataan Mahasiswa 1. Jaringan Internet
Aktif dan Tidak Aktif 2. PC/Laptop
2. SOP Penerbitan Nomor Induk | 3. Printer Cetak KTM
Mahasiswa 4. Aplikasi Online Kartu Mahasiswa dan SIA
PERINGATAN PENCATATAN DAN PENDATAAN

Apabila SOP ini sudah disetujui
oleh Direktur, maka segera
dilaksanakan secara benar dan
professional.

Disimpan sebagai dokumen baik secara manual maupun

secara elektronik
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