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NAMA SOP
PROSEDUR OPERASIONAL BAKU

LAYANAN KEUANGAN TOR - RAB

DASAR HUKUM

KUALIFIKASI PELAKSANA

DASAR HUKUM

1. Keputusan Menteri Pendayagunaan Aparatur
Negara dan Reformasi Birokrasi Nomor 35
Tahun 2012 tentang Petunjuk Standar
Operasonal Prosedur.

2. Statuta UNM Permen Ristekdikti No 7 Tahun

2008

OTK Permen Ristekdikti No. 15 Tahun 2019

4. Undang-undang nomor 17 tahun 2003 tentang
Keuangan Negara

5. Undang-undang nomor 1 tahun 2004 tentang
Pembendaharaan Negara

6. PERMENKEU No.321/KMK.05/2019 tentang
tata cara Pembayaran Pelaksana Pengelolaan
Keuangan Badan Layanan Umum (BLU)

b

Kualifikasi Pelaksana
1. Memahami prosedur pembuatan TOR-RAB
2. Memiliki kemampuan mengoperasikan Komputer

KETERKAITAN PERALATAN DAN PERLENGKAPAN
1. Stempel, pulpen, surat, buku agenda,kertas
2. PC Desktop/Laptop
3. Printer

PERINGATAN PENCATATAN DAN PENDATAAN

Apabila SOP ini sudah disetujui oleh Direktur,
maka segera dilaksanakan secara benar dan
professional.

Di simpan sebagai dokumen baik secara manual maupun secara
elektronik
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DIAGRAM ALIR PROSEDUR OPERASIONAL BAKU LAYANAN KEUANGAN TOR - RAB

PELAKSANA MUTU BAKU
KEGIATAN
TIM
DIREKTUR | waADIR I | PRODL SUB | bepencANA|  SPIL |Kelengkapan| Waktu | Output | KET.
BAGIAN
PPS UNM
Mendisposisi surat Surat
permintaan penyusunan : )
RAB dan TOR kegiatan z:gmntaan 60 Menit Z:‘sk:e disi
.. Universitas
berikutnya
Mengirim surat Form draft
permintaan ke unit terkait TOR dan Form draft| -
(Prodi & Sub Bagian) RAB sesuai 3 Hari [TOR dan
untuk menyusun ‘ DIKTI RAB
TOR/RAB kegiatan ormat
Menyusun usulan Form draft
rencana kerja Prodi dan TOR dan Draft TOR
ISub Bagian untuk it st 60 Menit [dan RAB
kegiatan tahun . DIKTI kegiatan
berikutnya ormat
tdk disetujui

Mendatg .seluruh usulan Draft TOR Draft TOR
N B0 dphmin dan RAB 2 Hari |dan RAB
program, kegiatan, dan kaciat Keolat
langgaran dst. egiatan egiatan

Draft TOR

ol dan RAB
Verifikasi seluruh usulan Disctujui i kegi_atan. Draft TOR
dari subbagian/seksi ke (verifikasi 2 Hari |dan RAB
dalam kegiatan yang kesesuaian Keaciiat
tercantum di TOR/RAB ntara rincian €giatan
nggaran dan

SBM)

Draft TOR Draft TOR
Menyusun kegiatan & an RAB dan RAB
langgaran kedalam kegiatan yang|480 Menit|Kegiatan
format TOR/RAB kan yang telah

diverifikasi diverifikasi
Menandatangani hasil TOR dan TOR RAB
verifikasi TOR/RAB unit RAB sesuai |180 Menitlyang telah
PPs UNM format DIKTI disahkan

SOP Bagian KEUANGAN PPs UNM 2021




